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TERMO DE REFERENCIA
Contratacao de Servigo Pessoa Juridica Especializada em Contabilidade de
associagoes da agricultura familiar
23 de junho de 2025

1. OBJETIVO

Contratagcao de servigo pessoa juridica, para apoio contabil para associagdes de
agricultores: Associagao dos Agricultores da Margem Esquerda do Baixo Rio Negro -
Rede Tucuma do Rio Negro, e Associagao de Produtores Orgénicos do Amazonas —
APOAM, no ambito do Projeto Agroecologia em Rede.

Local de atuacéo na cidade de Manaus/AM e regido metropolitana.

2. CONTEXTO

Institucional

O IPE - Instituto de Pesquisas Ecoldgicas é uma organizacdo brasileira sem fins
lucrativos que trabalha pela conservagao da biodiversidade do pais, por meio de ciéncia,
educacao e negocios sustentaveis. Fundado em 1992, tem sede em Nazaré Paulista
(Sao Paulo), onde também fica o seu centro de educacao, a ESCAS - Escola Superior
de Conservacdo Ambiental e Sustentabilidade.

Para o IPE, a conservagdo da biodiversidade é central para a transformacao
socioecondmica e o enfrentamento dos desafios climaticos. Nos biomas Mata Atlantica,
Amazobnia, Pantanal e Cerrado, realiza cerca de 30 projetos ao ano, além de trabalhos
relacionados a Areas Protegidas, Voluntariado para a Conservacdo e Pesquisa &
Desenvolvimento. As agdes do Instituto ja foram reconhecidas por meio de 50
premiagdes nacionais e internacionais, entre elas o Whitley Awards, considerado o Oscar

da conservagao ambiental.
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O IPE é responsavel pelo plantio de mais de 7 milhdes de arvores na Mata Atlantica,
contribui diretamente para a conservagao de seis espécies de fauna, realiza educagao
ambiental e capacitagao para 15 mil pessoas por ano. Os projetos beneficiam mais de
200 familias com ac¢des sustentaveis, conhecimento sobre conservagao socioambiental
e geragao de renda. A organizagdo conta com parceiros de todos os setores e trabalha
como articuladora em frentes que promovem o engajamento e o fortalecimento mutuo

entre organizagdes socioambientais, iniciativa privada e instituigdes governamentais.

Regido de Atuacao

O IPE atua na regido do Baixo Rio Negro ha mais de 20 anos, promovendo acdes em
parceria com as comunidades e instituicdes locais, visando fortalecer a conservagao e
uso sustentavel da biodiversidade. A regido apresenta rica sociobiodiversidade, inserida
em um mosaico de 13 areas protegidas. As comunidades localizadas nesta regido, de
forma geral mantém uma relag&o direta com os recursos naturais, utilizando-os com base

em seu profundo conhecimento do ambiente (saber/fazer).

Area de Atuagio - Projeto Agroecologia em Rede

Este projeto visa consolidar a cadeia de valor da agroecologia e produ¢éo organica no
estado do Amazonas, promover a melhoria da qualidade de vida dos agricultores
familiares e comunidades tradicionais e a conservacao da biodiversidade, por meio de
assessoria e capacitagdo, fortalecimento das organizagdes locais, estruturagdo das

unidades de produgéo, certificagdo organica e apoio a comercializagao.

3. ESCOPO DA CONTATAGAO

Local do trabalho: Manaus e regido metropolitana.
Formato: hibrido
Servigo: contrato de prestacao de servigo contabil com duragao de 05 meses.

Modalidade: preco e qualidade
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Desejado:

a. Empresa de Manaus

b. Demonstrar conhecimento técnico na area contabil;

c. Ter experiéncia com organizagdes da agricultura familiar;

d. Experiéncia com regularizagédo de associag¢des de produtores rurais.

N° Atividades Entregas

1 Para Rede Tucuma - Ata registrada em cartorio com
- Registro em cartério da posse da atual diretoria;
Ata da Assembleia Geral da | - CNPJ atualizado;
Rede Tucuma; - CNAES revisados com ajustes e
- Regularizagdo do CNPJ e | inclusdo de CNAES que atendam
revisdo dos CNAES as necessidades das
necessarios para organizacgoes;
participacdo nos Projetos do | - Certificado digital vigente;
IPE (Agroecologia em Rede | - Alvara registrado;
e Reflora); - Certiddes Negativas emitidas;
- Atualizagao do Certificado | - Comprovante de inscricdo nos
Digital do presidente da orgaos publicos solicitados;
associacao; - Relatério com detalhes das
- Registro de Alvara de atividades para obtencao dos
Funcionamento; resultados da consultoria para
- Emisséo de Certiddes regularizagao da Rede Tucuma.
Negativas;
- Inscricdo em demais
orgaos publicos solicitados.

2 Para APOAM - Estatuto atualizado e registrado
- Atualizagao do Estatuto da | em cartorio;
APOAM (adicionar - CNPJ atualizado;
atividades para participagao | - Balango Patrimonial atualizado;
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N° Atividades Entregas
nos editais do Fundo de - Certificado Digital atualizado;
Participacao Social e - Certiddes Negativas emitidas;
alteracéo do prazo de - Comprovante de inscricdo nos
atuacao da diretoria da orgaos publicos solicitados;
associagao); - Relatério com detalhes das

- Atualizacdo dos CNAES atividades para obtencao dos
do CNPJ; resultados da consultoria para
- Atualizagao do Balanco regularizagao da APOAM.
Patrimonial;

- Atualizagao do Certificado
Digital do presidente da
associagao;

- Emisséo de Certiddes
Negativas;

- Inscricdo em érgéos

publicos se necessario.

4. INSUMOS NECESSARIOS

A empresa contratada, por meio do profissional indicado, terd como insumo basico para
o trabalho o acesso documentos internos do IPE e das associacdes relacionados a
execugao do servigo.

A empresa contratada, por meio do profissional indicado, sera supervisionada pela
equipe técnica do projeto.

O profissional tera que assinar termo de responsabilidade e confidencialidade sobre as

informacdes utilizadas durante a execugao do servico.

5. COMO SE CANDIDATAR A VAGA
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Encaminhar o cadastro nacional de pessoa juridica (cartdo CNPJ), proposta comercial,
conforme modelo (anexo 2), além de curriculo do profissional para o e-mail:
jessica.soares@ipe.org.br até as 23:00 horas (Horario de Brasilia) do dia 01 de julho de
2025.

Assunto do e-mail: Sele¢do de servico contabil pessoa juridica - Projeto Agroecologia

Obs. 1: Nao sera considerado o corpo do e-mail. Toda e qualquer informagao requerida
a selecao deve estar contida nos anexos.

Obs. 2: A selegao utiliza-se dos critérios do item 6. Importante que as informagdes

estejam explicitas e sintéticas.

6. CRITERIOS DE SELEGAO

Critérios Pontuagao

Ter CNAE compativel com as atividades a serem realizadas Eliminatorio

Demonstrar experiéncia profissional: minimo 2 anos 1a2
Demonstrar experiéncia relacionada com as atividades 1a4
Ter experiéncia com socioambientalismo da Amazodnia 1
Ter prestado servico em Associagdes de Produtores Rurais 1

com processos similares

Menor preco da proposta técnica 1

Identificar-se com as politicas afirmativas do IPE (item 8) 1

7. CRONOGRAMA DE CONTRATAGAO

Encaminhamento da proposta comercial, curriculo e link | 17/07/2025

de portfdlio até as 23:00 (Horario de Brasilia)

Habilitacdo e analise das propostas até o dia 22/07/2025

Comunicagéao dos resultados A partir do dia 25/07/2025
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Envio dos documentos para formalizagao da

contratacao

Iniciar do trabalho

A partir da assinatura do

contrato

8. POLITICAS AFIRMATIVAS

Quando a pessoa juridica for Empresa Individual ou Microempreendedor Individual,
visando a ampliacdo da diversidade de nossos prestadores de servico, o IPE estimula a
candidatura de mulheres, pessoas negras, indigenas e membros da comunidade
LGBTQIA+. O(A) candidato(a) que tiver a intengdo de concorrer através da politica de
acdes afirmativas devera, no momento da sua inscricdo, declarar-se pertencente aos

grupos sociais conforme modelo de autodeclaracdo anexo, a saber: autodeclarados

(pretos ou pardos); mulheres; membros da comunidade LGBTQIA+; e indigenas.

Serdo acrescidas notas bonus sobre as médias finais: 1,0 (um ponto) para mulheres

negras;

1,0 (um ponto) para membros da comunidade LGBTQIA;

1,0 (um ponto) para mulheres indigenas;
0,6 (seis décimos) para homens negros;

0,6 (seis décimos) para homens indigenas.

Confira o modelo de autodeclaragdo no Anexo |
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ANEXO |
AUTODECLARAGAO

Eu , abaixo assinado, de nacionalidade
,hascido(@)em _/ _/ , no municipio de , Estado
de , filho(a) de e de
, estado civil , residente e domiciliado(a)
a ,CEP , portador(a) da cédula de
identidade .expedida em _/ [/ | 6rgdo expedidor ,

CPF ,declaro, que sou

, de julho de 2025.

Assinatura do(a) declarante por meio do aplicativo MeuGov
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ANEXO Il
Modelo Proposta Comercial

(Colocar papel timbrado da empresa)

Local, xx de julho de 2025
Ao

IPE - Instituto de Pesquisas Ecolégicas

Ref: contratagcdo de servigo pessoa juridica especializada em contabilidade, no ambito

do Projeto Agroecologia em Rede.

1. Descritivo da empresa e valor do servigo - texto com no maximo 500 caracteres com

espaco.

2. Descrever experiéncia relacionada com agroecologia e/ou agricultura familiar - texto

com no maximo 800 caracteres com espaco.

3. Experiéncia profissional de preferéncia relacionada as atividades - /curriculo- com link
para portfolio (pode ser documento anexo - ou texto com no maximo 800 caracteres com

espaco).



