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TERMO DE REFERENCIA N° 01/2019 PROJETO LIRA

Contratacdo de consultoria pessoa juridica para realizar servicos de
assessoria administrativa (processo de compras e contratos) para
atendimento as demandas do Projeto LIRA - Legado Integrado da Regido
Amazonica do IPE - Instituto de Pesquisas Ecol6gicas.

Responsavel: Fabiana Prado
Gerente do Projeto LIRA
Nazaré Paulista - SP, 21 de Maio de 2019.

1) O PROJETO
O LIRA - Legado Integrado da Regido Amaz6nica, € uma iniciativa do IPE -
Instituto de Pesquisas Ecoldgicas, Fundo Amazénia e Fundacéo Gordon e Betty

Moore.

O objetivo do LIRA € contribuir para o aumento do nivel de consolidacdo e a
efetividade de gestdo em areas protegidas da Amazébnia Legal, por meio de
chamada publica de projetos e a¢cbes complementares que visem a manutencéo

da cobertura florestal e resiliéncia as suas ameacas.

O territorio do projeto abrange 86 areas protegidas - 43 Terras Indigenas e 21
Unidades de Conservacao Federais, 22 Unidades de Conservacéo Estaduais, que
sao agrupadas em seis blocos. Este territorio € de aproximadamente 80 milhdes
de hectares, o equivalente a 34% das areas protegidas da Amazonia. Os blocos
regionais sdo: Xingu, Norte do Pard, Alto Rio Negro, Baixo Rio Negro, Madeira e
Rondobnia.

2) IDENTIFICACAO SERVICO
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Contratacdo de Consultoria Pessoa Juridica para realizar servicos de assessoria
administrativa (processos de compras e contratos) para atendimento as
demandas de execucéao de gestao do Projeto LIRA - Legado Integrado da Regiao

Amazénica do IPE - Instituto de Pesquisas Ecoldgicas.

3) JUSTIFICATIVA DA CONTRATA(;AO

Dentre a operacionalizacdo da gestédo do Projeto LIRA esté previsto no plano de
trabalho a contratacdo de coordenacdo administrativa para realizar os servigos
de: orientacdo, acompanhamento e consolidacdo do processo de compras e
contratos relacionados a execucéo do Projeto LIRA, bem como auxiliar a geréncia
do projeto na elaboracgéo de relatérios analiticos que subsidiem as prestacdes de

contas.

Essa contratacdo, tem respaldo na Lei da Terceirizacdo 13.429/2017 que tornou
possivel a contratacdo de prestadores de servigos para atuar em qualquer setor
ou atividade nas empresas e entidades sem fins lucrativos. Inclusive atividades-

fim.

4) SERVICOS CONTRATADOS

A contratacdo é de 960 horas/técnicas anual, sendo 80 mensais, podendo ser
prorrogado por trés anos, com aditivo de contrato, havendo correcao no valor
global do servigo pelo indice Nacional de Precos ao Consumidor Amplo (IPCA).

Dentro desse pacote de horas serdo desempenhadas as seguintes atividades:

e Assessorar, executar, organizar e arquivar a documentacao relacionada ao

fluxo das atividades do processo de compras do projeto LIRA: compra de
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material, contratacao de servicos, organizacdo de documentos (cotacdes e

justificativas) e organizagao de contratos de fornecedores;

Assessorar, executar, organizar e arquivar a documentacdo dos tramites
relacionados ao processo de formalizacdo dos Termos de Parceria com 0s

parceiros;

Assessorar e executar as rotinas administrativas relacionadas as questdes
juridicas da politica de gestdo de projetos, tanto dos Termos de Parceira
guanto as do contrato com o Fundo Amazoénia,;

Seguir o0s procedimentos estabelecidos no Manual de Politica e
Procedimentos do IPE para: gest&o de projetos, compras, viagens e acordo
de doacéo;

Participar das reunides de planejamento das atividades do projeto;

Elaborar relatério de atividades mensais com relagédo de horas trabalhadas.

5) INSUMOS NECESSARIOS

As atividades acima previstas serdo desenvolvidas prioritariamente na sede do

IPE - Instituto de Pesquisas Ecologicas em Nazaré Paulista/SP.

A empresa contratada tera como insumo basico para o trabalho o acesso a

documentos internos do IPE, aos sistemas (software) em operacéo, equipamentos

e materiais necessarios para o desenvolvimento de suas atividades. Tera que

Parceiros Financiadores

GORDON AND BETTY

FUND®
AMAZONIA



)

()

» K

()

» K

—<)

[
8% ’ | Legado
< P | Integrado
’ 1 da Regiao

Amazoénica

assinar um termo de responsabilidade e confidencialidade sobre as informacdes

utilizadas durante a execugéo do servigo.

Despesas de locomocéo até a sede do IPE para as atividades e reunibes, bem
como alimentacdo, serdo de responsabilidade da empresa contratada. O IPE
fornecera transporte, hospedagem e alimentacao para atividades executadas fora

da cidade de Nazaré Paulista-SP.

6) QUALIFICACAO DA EMPRESA

As empresas proponentes deverao estar formalizadas a no minimo 1 (um) ano e
ter experiéncia com trabalhos na area ambiental e administrativa. Os servicos
acima descritos serdo desempenhados por pessoa juridica que devera indicar um
profissional que apresente as qualificacdes a seguir:

a) Escolaridade: Ensino Superior;

b) Area de formag&do: Administracao;

c) Experiéncia profissional: experiéncia minima de 02 (dois) anos em
trabalhos administrativos relacionados a gestdo de projetos na area
ambiental;

d) Conhecimentos de informatica, pacote Office, basico de Excel e uso de
sistemas ERP;

e) Disponibilidade para viagens;

f) Ter espirto de trabalho em equipe, dinamismo, proé-atividade,
planejamento, organizacéo, foco e agil na execucédo de suas atividades,
bem como desenvoltura no encaminhamento e solucfes de problemas;

g) Residir em Nazaré Paulista ou municipios proximos.

7) COMO SE CANDIDATAR
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Encaminhar PROPOSTA COMERCIAL DE CONSULTORIA, conforme modelo
anexo, por e-mail: lira.contato@ipe.org.br até as 24:00 horas (meio noite) do dia

29.05.2019 (sexta-feira).
Assunto: Selecéo Servigos de Assessoria Administrativa

8) CRONOGRAMA DE CONTRATACAO
1. Encaminhamento de proposta comercial até dia 29/05/2019;
2. Habilitagéo, entrevista e andlise dia 31/05/2019;
3. Comunicagéao de resultado e encaminhamento do contrato até 01/06/2019;
4

. Iniciar execucao dos servigcos apods assinatura do contrato.

9) SUPERVISAO

A supervisédo da execucao dos servicos do profissional contratado para execucéo
dos servicos descritos neste termo de referéncia sera, em Ultima instancia,
responsabilidade da Geréncia do projeto LIRA. O atesto do servigo executado

sera conjunto entre a geréncia do projeto e a secretaria executiva do IPE.

10) METODO DE AVALIAGAO

A selecéo ira considerar a qualificacao técnica, o valor da proposta comercial e a

entrevista. A avaliacdo seguira as seguintes pontuacdes:

Critério Pontos do
# Detalhamento . Critério
habilitacéo e,
Classificatorio
Empresa aberta no minimo ha 1 (um) C
1. sim/ndo
anos.
CNAI compativel com os servicos a L
2. sim/ndo
serem executados.
Residir em Nazaré Paulista ou . -
3. . , . sim/ndo
municipios préximos.
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Experiéncia com outros contratos de

com entregas satisfatorias.

4. | trabalhos na area ambiental e 10a 30
administrativa.
5. | Curriculo equipe técnica. 10a 20
6. | Valor da proposta comercial. 10a 30
7 Entrevista — Conhecimento, 10
" | habilidades e atitudes.
g Ter prestado outros servicos ao IPE 10

A empresa que obtiver a maior nota sera convidada para as negociacdes

subsequentes.

11) PROPRIEDADE DO SERVICO

Todos os documentos, relatérios ou outros materiais elaborados pela Contratada

para o Contratante, sob este Contrato, pertencerdo ao Contratante.
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ANEXO

MODELO DE PROPOSTA COMERCIAL DE CONSULTORIA
(Colocar no papel de carta da empresa)

Logo instituicao
Razéo Social:
CNPJ:
Endereco sede:
E-mail:

Telefone:

Segue abaixo os dados da Proposta Comercial para execucado dos servicos

relacionados ao termo de referéncia No. 01/2019 Projeto LIRA:

Data abertura da empresa:

CNAI compativel com os
servigos a serem executados:

Portfélio de trabalhos na area
ambiental e administrativa:

Curriculo equipe técnica:

Lista de servigos prestado ao
IPE:

Valor da proposta comercial:

Assinatura

Nome
Cargo
Nome da empresa

Parceiros Financiadores

FUND®
AMAZONIA

rrrrrrrrrr




	Sem nome

